REPUBLICA DE COLOMBIA

AERONAUTICA CIVIL

Unidad Administrativa Especial

RECOMPOSICION RESULTADO DEL ESTUDIO DE LA VERIFICACION DE REQUISITOS
PARA OTORGAMIENTO DE ENCARGO EN EL EMPLEO ESPECIALISTA AERONAUTICO [}
NIVEL 41 GRADO 34 UBICADO EN LA DIRECCION FINANCIERA — GRUPO DE TESORERIA

15 Jun 08

Fecha de Publicacién:

La Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil se encuentra adelantando la provisién de
empleos en vacancia definitiva y temporal a través de [a figura de encargo.

Para la verificacion de cumplimiento de requisitos se tienen en cuenta los criterios
correspondientes a los pardametros establecidos en el articufo 23 del Decreto-Ley 790 de 2005: el
articulo 2.2.20.1.2. del Decreto 1083 de 2015, la Resolucién No. 00876 del 01 de abril de 2019 y
subsidiariamente |a Ley 909 de 2004, asi:

1. Serempleado publico de la entidad y ostentar derechos de carrera administrativa.

2. Acreditar los requisitos y el perfil exigido para el sjercicio del empleo a proveer de

conformidad con el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales.

No haber sido sancionado disciplinariamente en el Gltimo afio.

4. Haber obtenido en la ultima evaluacién de desempenio [aboral, calificacion en el nivel
satisfactorio ¢ superior.

w

El dia 29 de mayo de 2019 se realizé la publicacién del resultado de verificacién de requisitos para
la provision transitoria mediante encargo del empleo de carrera administrativa de ESPECIALISTA
AERONAUTICO I Nivel 41 GRADO 34 UBICADO EN LA DIRECCION FINANCIERA - GRUPO
DE TESORERIA, correspondiendo el derecho al encargo del servidor publico JOSE
VICENTE MANTILLA CAICEDQ identificado con cédula de ciudadania No. 19.451.796 titular
con derechos de carrera administrativa que cumplia con todos y cada uno de los requisitos
establecidos en las normas respectivas del siguiente empleo:

No. DE EMPLEOS-A PROVEER 1 {uno)
DENOMINACION DE EMPLEO | Especialista Aerondutico Il
GRADO 34
DEPENDENCIA Direccién Financiera - Grupo de Tesoreria

Gestionar los planes y programas para generar liquidez y flujo de caja para la entidad, mediante
el establecimiento y definicién de las politicas de recaudo de ingresos, el programa anual de
PROPOSITO DEL EMPLEO caja, los pagos a proveedores y presentacion de las declaraciones tributarias por diferentes
conceptos y el control de la deuda intema y externa de 1a entidad, de acuerdo con las normas
_ | vigentes.

Experiencia: Titulo Profesional en
disciplina académica del nlicleo basico
del conocimiento en: Derecho vy afines
o Ingenieria Industrial y afnes o
Administracion o Economia y Titulo de
posgrado  en la  modalidad de
especializacion en dreas afines con las
funciones del cargo.

Experiencia: Veinflocho
(28) meses de experiencia
profesicnal.

Tarjeta o matricula

REQUISITOS. profesional.
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REPUBLICA DE COLOMBIA

AERONAUTICA CIVIL
Unidad Administrativa Especial
MANUAL DE FUNCIONES Res. 605 - 17/03/2015 P4g. 383 - Secretaria General
SITUACION DE LOS EMPLEOS Vacante Temporal

Mediante correc electrénico el servidor plblico Jose Vicente Mantilla Caicedo manifestd la NO
aceptacion a la postulacién a encargo del empleo Especialista Aeronautico 1l Nivel 41 Grado 36
ubicado en la Direccion Financiera — Grupo de Tesoreria.

Por lo anterior y una vez realizado el correspondiente estudio, con la informacion suministrada por
las dependencias competentes de la Entidad y los aplicativos consultados para tal fin, se establece
que el derecho preferencial al encargo en el empleo de Especialista Aeronautico il Nivel 41 Grado
36 ubicado en la Direccién Financiera — Grupo de Tesoreria, corresponde al servidor piiblico
titular con_derechos de carrera administrativa que cumple con todos y cada uno de los
requisitos establecidos en las normas respectivas como se describe a continuacion:

Cumple con los veintiocho (28) meses
Ingeniero Industrial graduado el | de experiencia profesional del empleo a

03/02/1984. proveer.
. . Profesional
MIGUEL ANGEL | Profesional . . - . . ke
o Tarjeta profesional Mo. 25228- | Nota: Se aplicd equivalencia de . . Aerondutico
19231311 | CADAVID | Aetondulico {00 00 s dof o1/10/2014, veinticuatro {24) meses de experiencia |  oCoresaliente Noregistra | "1y 54029

JIMENEZ IV 504029 profesional por titulo de especializacion.

Especializacién en Investigacidn y
Tuterfa Académica. Para un total de cincuenta y dos (52}
meses de experiencia profesional.

Este resultado se da conforme a la verificacion realizada a los servidores plblicos que son titulares
con derechos de carrera adminisirativa de empleos pertenecientes a los grados inmediatamente
inferiores al que se va a proveer transitoriamente, siendo el primero el Especialista Aerondutico |
grado 33 encontrando el NO cumplimiento de requisitos, continuande con los Especialistas
Aeronduticos grado 33, 32 y Profesionales Aeronduticos grados 33, 32, 31, 30 hasta llegar al
Profesional Aeronautico con el cargo titular grado 29.

A confinuacion, se relaciona la informacién de todos los servidores piiblicos titulares con derechos
de carrera administrativa el nivel Especialista y Profesional Aeronautico que NO cumplen con la
totalidad de los requisitos exigidos para el desempefio del empleo a proveer o se encuentren en
encargo de un empleo de un grado igual o superior, y/o rechazo de la postulacion del empleo a
proveer! como se describe a confinuacion:

Economisla “graduado
03/08/1884.

Se encuentra en encargo superior -

19321482 | ALVARO ESPINEL CELY j i .
405533 | Tarjela Profesional Wo. 7536 del Espocialista Asrondutico || Geado 3.

20/05/1985.

Sobresalisnte No regisira

Especialista en Finanzas.

! Inciso cuarto, numeral 7.5 del articulo séptima de ta Fesolucion No. 00876 ded 1 de abril de 2019.
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REPUBLEA DE COLOMBIA
AERONAUTICA CIVIL

Unidad Adrinisirativa Espacial
Ingeniero Mecdnico graduado el Se encuantra enun encargo en un empleo
28/10/1988. superer - Inspeclor de Seguridad Aérea
LUIS ALBERTO RAMOS Tarj fesi Grade 29
80263210 4 arjeta profesional No, CN230-1156 . .
VALBUENA 05532 | el 03021985, Sobresaliente Notegisid | (4 profesitn acveditada no se encuenta
N dentro del requisito de estudios del
Especialista en Gerencia de Manual de Funclones del empleo a
Mantenimiento. proveer,
Ingeniero Electrénico graduado =1 Se encugntra en encarg en un empleo
29112/1388. superior - [Especialista Aerondutico ||
EDGAR OSWALDO Giedo 3.
D
79383764 405532 j i - j i
CLAVIJC VILLALOBOS ‘g:lrjg;;‘r:;egs‘;unal CN206-G7060 Sobresaliente Noregisira La profesion acreditada no s¢ encuentra
' dentrc del requisito de esludics del
Massiria en Telelformdtica Manual de Funclones del emplec a
i proveer,
Economista graduado el
16/10/1679, Se enctienira en encargo en un empleo
19245194 Luis A;Z%TFS‘SEGUANA 405532 Sobresaliente No ragistra del  mismo  grado Especialista
‘:'g;lj]eztil profesional No. S013 del Aerondutico Il Grado 34,
1988,
NORMA CONSUELO %ﬁnﬂiﬁ%? e Sistemas graduada el La profesion acreditada no se encuentra
' . N deniro del requisite de astudios dal
51859573 33
BENAVIDES BEDOYA 5020 Taiela profesional Mo, 25055 Sobresalienta Noregisira Manual de Funciones del smpleo a
45058 del 18/03/1993, Proveer.
:rg,ggﬁ?gg e Sistemas graduado el La profesidn acre_d[lada o se encuentra
76297047 | ALBERTO LEGN OSORIO | 502033 Sobrasaliente |  Noregiswa | Jonio del requisito de estudios del
Tarjela protesional No. Manual ¢e Funciones del empleo a
25255145771CND del 14/08/2007. proveer.
DAGOB '3"58?}??9;9 Sistomas graduado el La prcfesion acreditada no se encuentra
ERTO 3 . . dentro del requisito de estudios del
78302222 | poDRIGUEZ TIGUAGUE | 50203 Tela  pofesonal Mo Sobresalierte | Neregista | \oriel de Funciones cel empleo
252655145772CND de! 14/08/2007. proveer.
Ingeniero de Sistemas graduado el
18/09/1992,
La prafesion acreditada no se encuentra
RICARDC ALEXIS Tarjeta profasicnat No. : dentro del requisito de esludios del
7920920 | EgpINEL NUMPAQUE | 2993 | pezeciasr7ocND dol taioaroogy, | Sooresalients | Naregisia | Qen. O PR S empleo a
proveer,
Especialista en Evaluacidn Social de
Proyectos.
Administrador  de  Empresas
gyraduado el 12/08/1986.
SERGIO PARIS Tarjeta Profesional No. 22330 de! 3¢ encuentra en encargo en un emplao
19458604 MENDOZA 502532 | 31110/2001. Sobresaliente No registra superior - Especialista  Asrondutico |l
Grado 36.
Especialista en Finanzas Privadas y
Preparacion  y  Evaluacidn  de
Proyectos.
ingenlerc Mecénico gradvado el
30/05/1989.
La profesidn acreditada no se encuentra
Tarjeta profesional No. SN230-1814 . f dentro de! requisito de esiudios del
13849135 | OMAR ESTEVEZ ROJAS 502532 de 0PH /1089, Sobresalisnte No registra Marual de Funconss del empleo a
proveer.
Especlalista en Gerencia de
Telecomunicaciones.
BHB%??}??91EIBCIHCISM graduado el La prcfesién acreditada no se encuentra
HORACIO ALFONSO . . denfro del reguisito de estudios oal
166945616 502532 Sobresafiente No reglstra ’
RAMIREZ GARCIA Tagela profesional No. VL2C5-4684 m::i de Funciones del empleo a
de 12/11/1992. .
MARIA ISABEL ROUAS Abcgada graduada el 07/04/2005. Se encuenlra en encargo en un empleo
i i for - fali dutico 1l
39785452 GARCIA 502632 Tafjala profosional No. 139826 dal Sobresaliente No registra 32333:;6 Especialista  Aerondufico
26/05/2005. -
'1"3%'13"2}':;"‘9?9 Sistemas graduaca el La profesién acreditada no se encuenira
OLGA BEATRIZ . ) ) deniro del requisite de estudios del
SITBOBIN | paapTiNEZ MARING | 50RO Takla  posond Ko Sohresalierte Noregisita | \oqual de Funciones del empleo a
25255168397 CND del 23/04/2009. fraveer.
Administrador  de  Empresas Se encuentra en encargo en un empleo
19324462 JORGE MIGUEL RINCON 503631 | graduado el 31/07/1987. Sobresaliente No registra del rmismo  grado Especialista
RAMIREZ Aerondutice Il Grado 34,
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REPUBLEA DE COLOMBIA
AERONAUTICA CIVIL

Unidad Adiministrativa Espacial

Tarjeta profesional No. 12874,

Ingeniero de Sistemas graduado &l
19/04/1991.

Tarjeta profesional
2525550598CND del 2170471994,

Especlalista en Gontrol Inierno,
Ingeniero Electrdnico graduado el

La profesidn acreditada no se encuentra

9 12110/1980 e )
JAIME RAUL BURBANO . . ] dentro del requisito de esludios del
19317024 NADER 503031 Taista prciesoral No. CNZGS- Sobresalients No regisira Manual de Funclones del emplea a
31520 de 21/02/2000, proveer.
Ingeniera de Sistemas graduada ¢
27/05/1988.
La profesién acreditada no se encuentra
MARTHA GECILIA Tarjeta profesional No, 2525546007 . N dentro de! requisito de estudios del
20015975 | canToRMENDOZA | TRC3 | OND el 170211904, Sobresaliente | Nofe@iSla | yaa) e Funciones del empleo a
proveer,
Especialista en Gerencia de
Informacién.
L';gﬁ;ﬁ;fgfe Sistemas graduada el La prafesitn acreditada no s2 encuentra
51796820 | MABELOCHOAAMAYA | soaoat Sobresalerte | Noregistm | e %) 'Egr‘:g;‘:esdede‘l"“‘::;;;ndﬂ
Tarjeta prefesional No. 2525546027 roveer
GND del 22/02/1994, proveet.
Ingeniera de Sistemas graduada el
30/10/1990.
La prefesitn acredilada no se encuentra
MARIA VIGTORIA Tarjeta profesional No, 25255- " ’ dentro del fequisito de estudics del
SIE7317T1 |\ armaga PRIETO | %981 | oBagsa det 221112001, Sobresalente | Noregista | oo ge Funciones cel empko a
provaer.
Especialista en Auditorfa  de
Sisternas de Informacion.
hn&ggﬁginglectrénlca graduada ¢l La profesidn acreditada no se encuentra
MARIA DEL PILAR 503530 ) . " dentro del requisito de estudios del
39561651 ; Sobresaliants No registra "
GARCIA CARVAJAL Tarjeta profesional GN206-1607 del l\n:anﬂgglr de Funciones del empleo a
30/10/1982. proveer.
Ingeniero Elecliénico graduada el
25/03/1984.
i La profesidn acreditada no se encuentra
JOSE MAURICIO Tarjeta profesional CN-208-07717 ' ] dentro del requisite de esudios del
79412986 | gincHezzAMORA | U0 | gelaiosiiess. Sobresaliente | - Notegista | ponig de Funciones del empleo a

proveer,
Especiafisia  en  Administracion
Aerondutica.

Abogado graduada el 26/08/1993.

Tarjeta profesional No. 67985 del
07/04/1997,

Especializacion en  Instituciones
Jurfdico Penales.

Especializacion  en  Derecho
Probatorio.

. ifm::::gﬁ:gr;‘ c on:Titu ol oE;rechu Se encuentra en encargo en un empleo
7309189 | HERNAN LOPEZ LOPEZ | 503530 - Sobresaliente No registra superior - Especialista Agrondutico 1)

Master Fropio en Deracho Penal Gredo 6.
Internacicnal - Convalidado Por el
Ministerio de Educacién  como
Magister en Derecho  Penal
Internacicnal mediante Res. 15087
del 16/09/2015.

Magister en Ciencias Forenses -
Convalidado como Especialista en
Ciencias Forenses por &f Ministeric
de Educacion Res. 01699 del
08/02/2017.

Ingeniero Electrénico grad | . .
LUIS FEFNANDO 23%9',1990. ico. graduado La profesidn acre]il_lada N se encuentra
CUELLAR TOVAR 503530 Sobresaliente No regislra :‘entroldgl I:QUIS_I!O a2 - tlestudlols del
Tatjeta profesional CN206-3027 dal amal de runciones cel emplec a
017111891, proveer.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
AERONAUTICA CIVIL

Unidad Adminisirativa Sspecial
Ingenlero Elecirénico graduado el
30/08/1985 La profesidn acreditada no se encuentra
19261976 CARLO%:;S;TCGIDOG!L 503530 Sobresalisnta No ragistra dentro del requisto de estudios det
Tarjeta profesional No. 25206- g Manual de Funciones del empleo a
20656 gel 25/02/1586. proveer.
Administradora  de  Empresas
graduada el 04/03/1987.
. . Postuada para un Especialista grado 34 —
39688750 A""gﬁﬁ%?ﬁsgzm 503530 ;;’I’fgfm%’f’“'““a' No. 22331 del | ooy ecaliane Noregista | Directién de Talento Humano - Grupo de
’ Carrera Administrativa.
Especialista en Derecho de los
Negoclos
. Postulada para un Especialista grade 34 -
19306003 Luis GSEgL%NPAHRA 503530 Sgglu"ﬁga;uzrww?;sa. Empresas Sobresaliente No registra 1I:‘iIrraccié[n Financiera - Grupo de
Bsoreria.
Ingeniero Electrdnico graduado el
TT12/1985. La profesién acreditada no se encuentra
CESAR AUGUSTO . y . ] dentrc del requisito de estudios del
70072697 VERGEL PACHEEO 503530 g?,%?ﬂ g;%fesiunal.ANEDS 4134 del | Sobresaliente No registra Mamual de Funciones gel empleo a
' provesr.
Especializacién en Telzinformalica.
Comunicadora Social y Periodista
graduada el 1170511984,
- . La profesidn acreditada no sz encuentra
Especialista en  Seguridad v - h
MARTHA LUCY GOMEZ N " . ] dentro del requisito de estudios el
26584338 RUBIANO 504028 E:ﬁ;{:sr;g;?;es de Riesgos | Sobresaliente No ragistra Manual de Funciones del empleo a
: proveer.
Espacialista en Gerencia
Aerondutica,
Economista graduade el
06/06//1986.
19451796 M;ﬁﬁﬁ‘;’gi’;ggoo 504029 | Tarjeta profesional No. 27895 del | Sobresaliente |  Noregisia | No Acepid postulacién al crpieo.
181172001,
Especialista en Finanzas publicas.
Ingeniera de Sistemas graduada el
17112/1993,
Tarjeta profesional No. 2525550014
CND del 31/01/1994.
Egp;c:ﬂz::sllivaluamdn ¥ Resarrollo La profesion acreditada no se enguentra,
51970261 ALEX»:I\;DEF:;:E‘SJHTES 504020 Sobresalients No fegisra dentro del requisito de estudios del
Especializaciin en Gerencia de Manual de Funciones del empleo a
Telecomunicacionss. proveer.
Maestria en Sistemas
Aeroportiarios,
Especializacién en Administracién
Aerondutica.
gﬁgﬂﬁ;s Chil  oraduado el La profesidn acredtada no se encuantra
HUGO EQUARDO ' . . denlro del requisito de estudios del
12064849 q 504029 Sobresalisnte No registra
GUERRERO ORDONEZ Matficua profesional No. 594 del Mrzr‘:g: de Funciones del empleo a
18/04/1578. proveer.
I;ﬁggﬁg%flectrénlco graduado el La profesidn acredtada no se encuentra
EDGAR OSWALDO ' . . dentro del requisito de estudios del
12973302 504029 Sobresaliente No registra >
LOPEZ GUERAERD Tarjeta profesional CN208-58251 Mrz:g: de Funciones del empleo a
el 2640672008, provesr.
Ingeniaro Eleciricista graduado el
134121985,
La proesion acreditada ne se encuenira
CARLOS URIEL Tarjeta profesional AA-7575862 del ; . dentro del requisitc de estudios del
19488798 | BARRAGAN MINA 504029 | 291071986, Sobresaliente | - Noregisid |yl da Funciones del empleo a
proveer,
Especializacion en Proyectos de
Desarrallo.
Abogado graduado &1 281 0/1993.
JUAN MANUEL 504029 . En pwoceso de encargo para un
19483832 | yi1| AMIZAR ORTEGA Tarieta profesional No. 66103 gel { SODESEOME | Novegisa f pooreta Aerondulico Grado 36,
05/07/1994,
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REPUBLICA DE COLOMBIA
AERONAUTICA CIVIL

Unidad Administraliva Especia

quitecto gré
CARLOS ERNESTO

A dentro del requisito de estudios del
GOMEZ GOMEZ

Tarjeta profesicral No.25700-33344 |  Sopresaliente Nortegista | \toual de Funciones del emgleo a
del 21/02/1594. proveer.

79153899 504029

Nota 1: De acuerdo con el articulo 23 del Decreto 730 de 2005 el encargo es un derecho que se
otorga Unicamente a los servidores publicos titulares con derechos de carrera administrativa de la
Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil, en consecuencia, la presente publicacion no
esta dirigida a terceros diferentes a la vinculacion legal y reglamentaria existente entre la Unidad
Administrativa Especial de Aerondutica Civil y sus servidores puiblicos titulares con derechos de
carrera administrativa.

Nota 2; El numeral 14 del articulo 9 del Decreto 260 de 2004, por el cual se modifica la estructura
de la Unidad Administrativa Especial de Aerondutica Civil, establece como funcién de la Direccion
General la de: “Dirigir la marcha organizacional de la institucion, conformar las dreas de gestion,
grupos de trabajo y asignar el personal teniendo en cuenta la estructura y las necesidades de
servicio”, por lo anterior, el Director General o a quien este delegue, ostenta la facultad de distribuir
los empleos de la Entidad y ubicar el personal a cargo, de acuerdo con fas necesidades del servicio
y as{ cumplir de manera dptima con las metas y proyectos trazados.

El servidor publico titular con derechos de carrera administrativa que sea encargado en el empleo
a proveer deberd tomar posesion de este y desempefiar las funciones en la dependencia en el
cual ha sido encargado.

Nota 3: Frente a esta recomposicién de estudio de verificacién de requisitos, el servidor piiblico
titular con derechos de carrera administrativa que considere que cumple con las exigencias
establecidas en el Decreto 790 de 2005 y en el Manual Especifico de Funciones y de
Competencias Laborales para la provisién del emplec mediante encargo, asf como el servidor
pliblico que se encuentre en encargo en un empleo superior o igual al que se va a proveer, podra
interponer por escrito la reclamacién dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a esta
publicacion, argumentando las razones de hecho y de derecho por las cuales considera que se
encuentra en mejor posicién de mérito que el servidor designado en este estudio.

ANA ELIZABETH HERNANDEZ BOTIA
Directora de Talento Humano

Ravisd: Carmen Rosa Murcia CalderSn / Coordinadora Grupo Carrera R
Camilo Marales fAsesor Aerondulico - Direceidn de Talento Hifmano (A

Anexo: Manual especifico de Funciones y de Competencias Laborales Pdg. 383 Resolucion 0605 del 17 de marzo de 2015 - Secretarla General - ESPECIALISTA
AERONAUTIGO Il NIVEL 41 GRADO 234 UBICADO EN LA DIRECGION FINANCIERA — GRUPO DE TESORERIA.
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0605 17 MAR 2015

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL

MANUAL ESPEGIFICO DE FUNCIONES Y DE COMPETENCIAS LABORALES

L IDEh_lTIFICACION
Denominacién del empleo __|Especialista Aeronautico 1l
Nivel 41
Grado 34
No. De cargos 10
Dependencia Donde se ubigue el cargo
Cargo del Jefe Inmediato Quien ejerza la supervision di

Il. PROPOSITO PRINCIPAL

Gestionar los planes y programas para generar liquidez y flujo de caja para la
entidad, mediante el establecimiento y definicion de las paliticas de recaudo de
ingresos, el programa anual de caja, los pagos a proveedores y presentacion de
las declaraciones tributarias por diferentes conceptos y el control de la deuda
interna y externa de la entidad, de acuerdo con las normas vigentes.

ll. DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Controlar el recaudo eficiente de los ingresos por cualquier concepto en
cumplimiento de los procedimientos establecidos por la entidad.

2. FEilaborar el Programa Anual de Caja de {a Entidad para asegurar el
desarrollo y cumplimiento de los objetivos propuestos.

3. Garantizar el correcto y oportuno manejo de las partidas giradas por la
Direccion del Tesoro Nacional a la entidad para disponer de los recursos
firancieros que le permitan cumplir sus obligaciones.

Tramitar los pagos por todo concepto mediante |a recepcion y revision de las
cuentas de cobro presentadas con sus correspondientes soportes para
cumpiir can ias obligaciones adquiridas por la Entidad, en materia de pagos.

5. Elaborar las Declaraciones Tributarias de Retenfuente, VA e ICA del Nivel
Central y asesorar a los diferentes responsables del Nivel Regional sobre
los criterios y procedimientos que deben adoptarse sobre este tema.

|8. Situar los fondos del presupuesto asignado v desagregado del Nivel
Regional para facilitar el cumplimiento de los compromisos y obligaciones
adquiridos.

7. Certificar los pagos del nivel central que realice el Grupo de Tesoreria de
acuerdo a la normatividad vigenta.

8. Llevar ef controf de la Deuda intema y Externa de la Entidad de acuerdo a la
normativiadad establecida.

9. Efectuar los Cierres Contables mensuales de Caja, Bancos, Deuda e
Inversiones para dar cumplimiento con los cronogramas establecidos.

|

Especialista Aeronautico Il - 34

> .



™ 0605 | ;ygon

10,

1.

Promover entre el personal en forma continua e! Sistema de Gestion de
Calidad, en procura del mejoramiento continuo de Ia prestacién del servicio,

Las demas funciones que le asigne el superior inmediato y correspondan aj
la naturaleza del cargo.

V. CONTRIBUCIONES INDIVIDUALES (CRI_'TTELRIOS DE DESEMPENO)

10.

El recaudo de los ingresos por cualquier concepto se redliza en|
cumplimiento de los procedimientos establecidos por la enfidad.

El Programa Anual de Caja de la Entidad elaborado garantza el
cumplimiento de fos objetivos propuestos.

La vigilancia oportuna sobre el manejo de las partidas giradas por la
Direccion del Tesoro Nacional permite tomar las acciones para que la
entidad disponga de los recurses financieros que le permitan cumplir sus
obligaciones.

El tramite de los pagos por todo concepto se efectua mediante la recepcion y
revision de las cuentas de cobro presentadas con sus correspondientes
soportes por parte de los proveedores y contratistas, de acuerdo con los
procedimientos establecidos.

La elaboracion y presentacion de {as Declaraciones Tributarias de
Retenfuente, IVA e ICA del Nivel Central y Regional se hace dentro de los|
plazos y normas establecidos por los entes recaudadores.

El situado oportunc de los fondos del presupuesto asignado y desagregado
del Nivel Regional permite el cumplimiento de los compromisos ¥y
obligaciones adquiridos.

La certificacion de los pagos del nivel central que realice el Grupo de
Tesoreria, se hace en cumplimiento de las normas establecidas fiscales]
vigentes.

El control de la Deuda Interna y Externa de la Entidad, se realiza dentro de
las normas y procedimientos establecidos por los entes de control.

Los Cierres Contables mensuales de Caja, Bancos, Deuda e Inversiones se
realizan en cumplimiento de los cronogramas establecidos y las
disposiciones vigentes.

El mantenenimiento continue del Sistema de Gestién de Calidad, redunda en|
la &gil prestacion del servicio.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

1. Aplicativos Financieros y Contables
2. Normas 1SC 9000

3. Normas fributarias

4. Office Basico
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VI. REQUISITOS DE ESTUDIO Y EXPERIENCIA

Estudio Experiencia

Titulo Profesional en disciplina académica
del nicleo basico de conocimiento en:
Derecho y afines & Ingenieria Industrial y

afines ¢ Administracién 6 Economia Veintiocho (28) meses de
y experiencia profesional
Titulo de postgrado en la modalidad de
especializacion en areas afines con las
funciones del cargo

OTROS

1. Tarjeta o Matricula Profesicnal

VIl. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES ESPECIFICAS
Denominacion de la competencia

Aptitud general

Capacidad de gestion
Orientacién hacia la calidad
Toma de decisiones

BN =
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